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Publicar texto (Título/ Sub-título  ou pequena Introdução) na 
Frontpage 

 
- Clicar no separador EDITAR (Edit) 
- Apagar o conteúdo que a página traz por defeito 
- Inserir  e formatar algum texto (Título,/ Sub-título ou breve 
Introdução), usando a barra de ferramentas do  editor  web tal 
como  se usa o word ou outro editor de texto comum.  
- GUARDAR (Save) 
 

 
 
 
 



Inserir imagem na Frontpage 
 
- Clicar no separador Editar 
- Colocar cursor no local desejado;  
- No Menú lateral clicar em “Images and files”; 
- Clicar em Upload files e escolher o ficheiro com a 
imagem desejada (seleccionar /abrir) 
- Colar, através de CtrlV a fonte donde a imagem foi 
retirada caso pertença a terceiros 
- GUARDAR  



Inserir uma tabela 
 
- Clicar no separador Editar 
- Clicar no botão da Barra de ferramentas “Table” 
- Escolher nº de linhas e colunas 
- Usar o botão direito do rato para formatar as 
propriedades da tabela, das linhas, das colunas ou de 
cada célula 
Inserir o texto desejado nas células (o seu tamanho 
condicionará automaticamente as dimensões da 
própria célula) 



Criar uma página, inserir um plugin e estabelecer uma 
hiperligação a partir da Frontpage para a  nova página 

 
-Clicar no Menú lateral em “Create a page”  (ex: Calendário) 
-Editar a nova Página e Inserir o plugin Calendário 
-GRAVAR 
-Marcar no calendário algumas datas  
-GRAVAR 
Uma vez novamente situado na Frontpage: 
-Seleccionar a palavra ou frase  na Frontpage que queremos que 
sirva de link para a nova página criada 
-Ir ao Menú lateral em “Insert links” /”Pages” ou  clicar no ícone de 
inserção de links da barra de ferramentas  e escolher a Página 
Calendário como destino da ligação. 
- GRAVAR 
- Para visualizar a nova Página, navegar para ela a partir da 
Frontpage ou seleccioná-la em  “Pages & Files”. 



Criar nova Página 



Inserir aplicação 







1.  Seleccionar 
palavra 

2. Adicionar 
hiperligação 

3. Clicar no nome da página 
previamente criada e guardar 

Criar hiperligação 



 

Inserir um ficheiro com uma apresentação e criar ligação 
 

- Se tiver mais de 1 MB não pode ser inserido numa nova 
página através de plugin. O melhor nestes casos é gravar a 
apresentação em pdf e fazer o upload do ficheiro para o 
wiki. 
-De seguida, para que seja acessível a partir de outra 
página, voltar a criar um link na Frontpage como se fez 
com a Página calendário, indicando o destino da ligação 
no Menú lateral, em “Insert links” /”Images and Files” ou 
a partir do ícone da barra de ferramentas do editor . 
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Adicionar utilizadores 
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Trocar comentários com os outros 
utilizadores 
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Outras funcionalidades 



Criar pastas 
para 
organização 
dos conteúdos 

2. Pasta já 
criada 



Editar, renomear, apagar ou mover  
páginas ou ficheiros 
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Utilização da Side Bar situada no lado direito da 
Frontpage consoante se desejar 

(Ex: colocação de um vídeo) 








